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Introducao

Querido aluno vamos iniciar o Curso Excel Avancado e para um melhor aproveitamento
do contetdo do nosso curso precisamos conhecer o conceito de Dados, Informacao e Co-

nhecimento.

O que sao dados?

Conhecidos como a matéria prima da informacao, podem ser definidos como infor-
macoes brutas, ou seja, nao processadas. Em uma planilha, esses dados precisam ser inte-
gros e bem identificados. Aprendemos a fazer isso nos cursos anteriores, de Excel Basico e
Intermediario, como incluir informacao numa célula e também como controlar o que vai ser

aceito como conteudo valido desta célula, com o uso da ferramenta “Validacio de dados”.

e 'ﬁ'.q"‘\_‘ E.Q'r
: o HaEH
+ E " .
ovdr  Validacdo bnsolidar  Teste de Agri
icaths Hipateses = '

Validacdo de Dados

Impedir gue dados invalidos sejam
digitados em uma célula.

Por exempla, voce pode rejeitar as
datas ou o5 numeros invalidas

g ¥ah gt

maiores-qgue 1000,

Vocé tambem pode impor gue a
entrada seja escolhida em uma lista
suspensa de valores especificados.

{Q‘} Pressione F1 para obter mais ajuda.

Figura 1 - Exemplo Validacdo de Dados

O que ¢ informacio?

Com os dados ¢ feito um processamento, e assim derivam as informacoes. Ou seja,
podemos dizer que a informacao sao dados processados. Essa reuniao de dados possui
significado e compreensio sobre determinado contetudo. De forma subjetiva, podemos tirar
uma informacao ao ler um dado e seu respectivo rotulo apenas digitados em uma planilha,

neste caso quem processa a informacao € o nosso cérebro.
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No Excel, tudo que precisa ser processado ¢ informado; o ja conhecido “=" seguido de

uma formula simples, ou utilizando uma funcao ja existente, ou construindo uma formula

mais complexa.
Veja a planilha abaixo:

Funciondrio Data de Admissdo Salario Bruto Desconto  Saldrio Liquido
Jodo 01/10/2019 RS 1.800,00 | RS 270,00 | RS 1.530,00
Maria 05/03/2020 RS  2.150,00 | RS 322,50 | RS  1.827,50
José 08/12/2016 RS  2.300,00 | RS 345,00 | RS 1.955,00

Figura 2 - Exemplo Planilha de Dados e Informacao.

Se for perguntada qual a data de nascimento de Maria, vocé, apenas por esta planilha,
nao teria como responder, as datas digitadas na planilha sao de admissao e nao de nascimento.
O que ajudou ao nosso cérebro foi o rotulo. Fizemos um processamento do dado.

A coluna de “Desconto” ou “Saldrio Liquido” podem ser dados digitados ou podem ser infor-
macao caso formulas tenham sido construidas. Precisamos verificar o que foi feito na planilha.

Saldrio Bruto Desconto Salario Liquido
RS  1.800,00 =E3*0,15 =E3-F3
RS  2.150,00 =E4*0,15 =E4-F4
RS  2.300,00 =[5*0,15 =[5-F5

Figura 3 - Exemplo Planilha Processamento

Percebemos que existe um processamento para a informacao do desconto e a informa-
cao do “Salario Liquido” serem conhecidos. Entao apenas o que esta no quadro vermelho ¢é
informacao processada pelo Excel.

Salafio Bruto Desconto

Funciordrio  Data de Admissdo

Salario Liguido

Ioda oi/10/2019 | RS 120000 /RS 370,00 | RS 1.530,00
Marla 05/03/2020 | RS 2.150,00 | RS 322,50 | RS 1.827,50
Jose DB/12/2016 | RS 2.300,00 \RS 34500 | AS  1.955,00)

O que ¢ conhecimento?

O conhecimento pode constituir um saber, ideias e experiéncias em que apenas a in-
formacao nao seria capaz. Podemos entao entender que o conhecimento ¢ informacao com
significado, compreendidos pela realidade de determinada informacio. E por meio da in-
formacao que podemos tomar decisoes.

Neste caso, muito se utiliza a criacao de cenarios com o uso da tabela dinamica e dos

graficos, para criar uma percepcao e assim ser possivel uma tomada de decisao.
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No exemplo da Planilha, ¢ perceber como a nova contratada, Maria, ja esta com salario
muito proximo ao de José que ja tem 4 anos de empresa. Sera que o salario do mercado ja
esta maior que o utilizado pela empresa, e precisa ser revista a politica interna de salarios
para nao perder os funcionarios Joao e José? Ou nao? Maria ¢ bem mais preparada e com um
curriculo mais extenso, inclusive ela fez o curso de Excel avancado no CEFOSPE. Tudo isto ¢é

um cenario, conhecimento gerado da informacao da planilha para tomada de decisao.
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1. Conhecendo as Funcoes de Légica:

1.1. Introducao a informacao do tipo logico;

De inicio, ¢ importante relembrar que muitas tarefas que executamos no Excel envolvem

a comparacao de dados ou informacoes em células diferentes. Para isso, o Excel fornece seis
operadores logicos, que sao chamados de operadores de comparacao. Os operadores logicos
do Excel sao:

“="—1Igual a

“<>" — Nao ¢ igual a, ou diferente de
“>” — Maior que
“<” — Menor que
“>=" Maior ou igual a

“<="Menor ou igual a

Outro ponto a destacar é que a informacao logica no Excel sempre ¢ obtida através de
processamento. Toda formula logica ao ser digitada em uma célula apresentara o resultado
textual “VERDADEIRO” ou “FALSO”, esse texto apenas ¢ uma representacio do processamento

w__

realizado. No quadro exemplificativo abaixo, percebemos que o na cor azul € obrigatorio
para o Excel realizar um processamento e as expressoes logicas destacadas em vermelho ¢ a

verificacio logica que foi solicitada.

Formula Ldgica Resultado

=1=1 VERDADEIRO
=1>3 FALSO

=1<3 VERDADEIRO
=1>=1 VERDADEIRO
=1<=3 VERDADEIRO
=1=3 FALSO

=1<>3 VERDADEIRO

Figura 4 - Exemplo processamento Logico



.
Secrataria do i:_ ¥

PRGBS

1.2. Funcao E;

A funcao E verifica se duas ou mais condicoes logicas sao verdadeiras ao mesmo
tempo. Caso todas as condicoes logicas analisadas sejam verdadeiras a funcao E retorna

VERDADEIRO. Caso ao menos uma das condicoes logicas nao seja verdadeira a funcao E
retorna FALSO.

loteste 2oteste Resultado
Logico Logico Funcao E

Sintaxe:

:E(

| Eflagico1; [Idgical]; ...) |

Onde:

o Logicor — € o primeiro teste logico.

e Logico2z — ¢ o segundo teste logico

LEMBRETE!

Na sintaxe de fungdes do Excel o que estiver entre colchetes é facultativo.
O que ndo estiver € obrigatorio.

1.3. Funcao OU;

A funcao OU verifica se duas ou mais condicoes logicas sao verdadeiras nao necessa-
riamente ao mesmo tempo.

Caso ao menos uma das condicoes logicas analisadas seja verdadeira a funcao retorna

VERDADEIRO. Caso todas as condicoes logicas nao forem verdadeiras a funcao OU retorna
FALSO.

10
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loteste 2o0teste Resultado
Logico Logico Funcdo OU

Sintaxe:

=0U(

| OU(légice1; [logicol]; ..) |

Onde:
o Logicor — € o primeiro teste logico.

« Logico2 — ¢ o segundo teste logico.

LEMBRETE!

Nasintaxedefunc¢besdo Excel quando apresentar asreticéncias(...) significa
gue ndo tem limite na qtd de argumentos.

O Unico limite para a construcgéo de qualquer formula € o nimero total de

caracteres gue uma céula pode conter que éde 32.767 car acteres.

1.4. Construindo Funcoes E e OU complexas

A funcio E e a funcao OU sao chamadas funcoes logicas, como vimos anteriormen-
te, por realizarem testes logicos e retornarem um resultado Logico. Logo podemos utilizar
uma funcao como argumento da outra e assim realizar testes l6gicos mais complexos, veja o

exemplo, abaixo:

=E(1>1;0U(2>3;3>3;E(1=1;1<2)))

"
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E feito o processamento do nivel mais interno para o mais externo e no quadro abaixo

vocé pode acompanhar a ordem de processamento dos testes logicos e das funcoes E e OU:

Ordem de Processamento

=E(1>1;0U(2>3;3>3; (1=1;1<2)))
E(1>1;0U(2>3;3>3;1 (1=1;V)))
E(1>1;0U(253;3>3;1 V;V)))
E(1>1;0U(2>3;3>3;))
E(1>1;OU(2>3F ))
( (F;F
(

E(1>1;0U(F;F;V))
E(1>1;V)

=E(F;V)

FALSO

Ordem:

1. Processa a Funcao E em :
2. Processa a Funcao OU em VERDE;
3. Processa a Funcao E em AZUL;

ATENCAO!
Esses testes 16gicos, simples ou complexos, podem ser utilizados como

argumento em funcgoes.

1.5. Funcao SE;

A funcao SE verifica, em seu primeiro argumento, um teste logico. Caso o teste seja
VERDADEIRO, ira realizar o processamento do segundo argumento, caso o teste seja FALSO,
ira realizar o processamento do terceiro argumento.

Sintaxe:

=SE(

| SE(teste_lagico; [valor_se_verdadeiro]; [valor_se_falso]) |

12



A
14
Secratariado -i:_ ¥
AdminEECAD -

Onde:
leste logico — Teste logico realizado para direcionamento de processamento;.
valor_se_verdadeiro — Processamento realizado se o teste logico for verdadeiro;

valor _se_falso — Processamento realizado se o teste logico for falso;

Apo6s um teste logico ser realizado, podemos direcionar o processamento para incluir

um texto, processar uma formula ou uma funcao, conforme exemplo abaixo:

fit B c D | E _ A B
1 10 1 10
2 15 2 15
3 =SE{B1>B2;"ok";"ndo ok") 9 3 ndo ok
4 |=sE(B1<BZ:2%2:3%3) " [Tal [a
5 =SE(B1=B2;50MA(B1:B2);MEDIA(B1:B2)) 5 |125
DICA!
No 1° argumento da Funcéo SE, em seu teste |6gico podemos usar :
* FuncéoE;
* Funcéo OU;

=  Funcgdes E e OU complexas.
Ex: SE(E(1>1;0U(2>3;3>3;1 (1=1;1<2)));” Arretado”;” Deu Ruim”)

Gostaria que vocé observasse as 2 funcoes SE abaixo:

A B | 0 E
1 10
J 15
5 [=5E(B1=BZ:50MA[B1:B2); BLEI1)
&  |=SE(B1=B2:5OMA(B1B2; B1:82 )
i

Uma pequena diferenca existe entre elas, o que pode nos ajudar sempre ¢é verificar o
conteudo de cada argumento solicitado pela Funcao. No exemplo dado, podemos perceber
que cada funcao SE apresenta argumentos diferentes. Fique sempre atento onde estao po-

sicionados o ponto-e-virgula e os parénteses.

13
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A D E
1 | e—
: e o
5 "":-1:[31 B2;50MA(B1:B2); B1:B2 )
& =5E(B1>B2;50MA(B1:B2; B1:.82})
: 1) 12)

No primeiro SE, temos 3 argumentos, o 2° processa: “se teste logico for verdadeiro” e o
3° processa: “se o teste logico for falso” Ja no segundo SE, temos apenas o 1° e 0 2° argumen-
tos. Como o 3° argumento nao tem conteudo e, se ele for o escolhido, apenas apresentara o
RESULTADO do teste 16gico sem realizar processamento algum.

A B
10
15

12,5
FALSO

NN

LEMBRETE!

Na sintaxe de fungdes do Excel o que estiver entre parénteses e ponto-e-

virgula éargumento.

1.6. Construindo um SE Composto

Um SE composto ou “Ninho de SE’s” ou “SE’s aninhados” ¢ quando um argumento
de um SE é outro SE. Ou seja, uma Funcao SE, pode ser utilizada como o 2° ou 3° argumento
de outra funcao SE. Veja o exemplo Abaixo:

A B C o E F G H |

1 M.‘%@Eb.c!-!.iﬂ':'_lﬂ.H 7 1

2 MinhaMedla | 9

Exernple Funcis
1 |5E Composto

| =SE(B2=B1;"Laureade’SE BI>=C17 Aprovade";SE(BI==D1"Final’;" Reprevade}])

14
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Nos temos 4 processamentos necessarios (Laureado, Aprovado, Final, Reprovado) entao
precisaremos de 3 Funcoes SE. A regra sempre € essa:
QTD de FUNCOES SE = QTD de PROCESSAMENTOS - 1
Outra REGRA é:
QTD de FUNCOES SE = QTD de PARENTESES no Final
O que colocar em cada teste logico sempre ¢ uma regra ja conhecida, a sua necessidade
ou alguém ja tem essa regra.

DICA!

Podemos quebrar as linhas das formulas com o atalho Alt+Enter. Este
procedimento ndo é uma “quebra automatica de texto” serve apenas para
melhor entendimento de uma férmula muito extensa. Para isso, posicione 0

cursor onde desga quebrar alinha eaperte Alt+Enter, veja abaixo:
A B c D

1 Mmeédias da Escola 7
2 Minha Média

Exemple Funcio |

SE Composto |=SE{B2=B1;"Laureado”;
SE(B2>=C1:"Aprovado":
SE(B2>=D1;"Final";
"Reprovado”)))

[ DLV B - R B

15
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2.1. SOMASES;

PERNAMIBLCG

A funcao SOMASES realiza uma soma onde muitos critérios (teste _logico) sao verifi-

cados em um Intervalo relacionado e caso TODOS forem verdadeiros sera realizada a soma.

Esta Funcao faz a verificacao em cada Linha ou Coluna, por isso o “Intervalo da Soma” e os

“Intervalos dos Critérios” devem ter a mesma QTD de linhas ou QTD de Colunas.

Sintaxe:

-SOMASES||

SUIMASES O enealn soma) e

Onde:

e intervalo _soma — Local dos valores que serao somados se atenderem TODOS os
critérios. O QUE SOMAR?

e intervalo _ critériost — Local onde o critério é verificado; ONDE VERIFICAR?

« Critérior — Sera o critério1 verificado; O QUE VERIFICAR?

Podemos observar no exemplo abaixo que todos os intervalos (soma e critério) sao das

linhas 2 a 9. Cada Linha ¢ verificada, comecando dalinha 2 até 9, atendendo ao critério 1 no

intervalo1, e ao critério 2 no intervalo 2. O conteudo do intervalo soma é considerado.

A B C
il \Valor Venda Estabelecimento Qtd de Unidades
2 RS 375,00 |Mercadinho A 50
3 RS 750,00 |Mercadinho C 100
4 RS 1.125,00 [Mercadinho B 150
5 RS 1.500,00 [Mercadinho C 200
6 RS 1.875,00 |[Mercadinho A 250
7 RS 2.250,00 [Mercadinho D 300
8 RS 2.625,00 |Mercadinho A 350
9 RS 3.000,00 [Mercadinho A 400

10

11 =SOMASES(A :A9;B :B9;"Mercadinho A";C :C9;">100")

12 RS

7.500,00

16
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2.2. SOMARPRODUTO

A funcao SOMAPRODUTO devolve a soma dos produtos das matrizes correspondentes.
A operacao predefinida ¢ multiplicacao, mas adicdo, subtracao e divisao também sao possiveis.
Esta Funcao faz a verificacao em cada Linha ou Coluna, por isso as referéncias devem ter a
mesma QTD de linhas ou QTD de Colunas.

Sintaxe:

~SOMARPRODUTO|
| SOMARPRODUT O{matriz1; [matriz?]; [matriz3]; ...) |

Onde:

 Matriz — Referencias para retorna Valor ou calcular Valor;

Vejamos o exemplo abaixo:

B 1] & i : i
1 = - WolorUrstars
i el of A 2 fiz L5
Wendad e C I RS 1.0
Yarided e F ? neS LY
Nenadedor 7 RS 130
B tarufeinr & 5 A% w07
7 Yendeduy O 4 RS 11,89
et e oy z k] ErTe .
[\t 07 A 1 RS 43¢

e w F12,80  ~SOMARPROOUTONEC D0
a. HE 1890 -S5O ARPHICUTCHE2:BY="Vendadar &7 % o0+ oa:ea)i )
e LS50 =SOMARPROCUTURIBZBE="Vandador (" | CE LMD DI}

Ef Lkt by

O exemplo 1 a Funcao SOMAPRODUTO tem 2 argumentos e realiza o calculo do produto
de cadalinha das colunas C e D e acumula a soma todos os produtos realizados; O exemplo
2 a Funcao SOMAPRODUTO tem 1 argumento e, em cada linha, onde tem o “vendedor B” na
coluna B, realiza o calculo do produto das colunas C e D e acumula a soma todos os produtos
realizados; O exemplo 3 a Funcao SOMAPRODUTO tem 1 argumento e, em cada linha, onde
tem o “vendedor C” na coluna B, realiza o calculo da soma das colunas C e D e acumula a
soma todas as somas realizadas.
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3. Conhecendo as Funcoes de Estatistica:

3.1. CONT.SES
Esta Funcao faz a verificacao em cada Linha ou Coluna, por isso o “Intervalo da Soma”
e os “Intervalos dos Critérios” devem ter a mesma QTD de linhas ou QTD de Colunas.

Sintaxe:

=CONT.SES(

| COMNT.5ES(intervalo_critérios1: critérios1: ...) |

Onde:
e intervalo _critériost — Local aonde o critério1 é verificado; AONDE VERIFICAR?

« Critérior A funcao CONT.SES realiza uma contagem onde muitos critérios (tes-
te_logico) sao verificados em cada intervalo relacionado e, caso TODOS forem
verdadeiros, sera realizada a contagem — Sera o critério1 verificado; O QUE
VERIFICAR?

Podemos observar no exemplo abaixo, que em cada Linha ¢ verificada e realizada a
contagem de quantas vendas com mais de 100 unidades o Mercadinho A realizou. Notemos
também que os critérios agora sao referéncias, podendo ser modificadas para um novo pro-

cessamento ser realizado.

il VValor Venda Estabelecimento Qtd de Unidades
2 RS 375,00 |Mercadinho A 50

3 RS 750,00 |Mercadinho C 100

4 RS 1.125,00 |Mercadinho B 150

5 RS 1.500,00 |Mercadinho C 200

6 RS 1.875,00 |Mercadinho A 250

7 RS 2.250,00 |Mercadinho D 300

8 RS 2.625,00 |Mercadinho A 350

9 RS 3.000,00 |Mercadinho A 400

10

11 Mercadinho A |>100 |
12 |=CONT.SES(B”:B9;A11;C :C9;B11)
13 3

18
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A funcio MEDIASES realiza uma média em que muitos critérios (teste_logico) sio veri-

ficados em um intervalo relacionado e caso TODOS forem verdadeiros sera realizada a média.

Esta Funcao faz a verificacao em cada Linha ou Coluna, por isso o “Intervalo da Soma” e os

“Intervalos dos Critérios” devem ter a mesma QTD de linhas ou QTD de Colunas.

Sintaxe:

|=MEDIASES(

| MEDIASES(intervalo_média: intervalo_critérios1: critériosl: ... |

Onde:

e intervalo _media — Local dos valores que serao somados e divididos pela gtd que
atenderem TODOS os critérios. O QUE CALCULAR A MEDIA?

e intervalo _ critériost — Local onde o critério é verificado; ONDE VERIFICAR?

« Critérior — Sera o critério1 verificado; O QUE VERIFICAR?

Podemos observar no exemplo abaixo o calculo de média de unidades vendidas para

vendas maiores de R$ 1.000,00 do Mercadinho A. Notemos que houve mudancas dos critérios

na construcao desta nova formula.

A

B

C L

il VValor Venda Estabelecimento Qtd de Unidades

RS

375,00

Mercadinho A

50

RS

750,00

Mercadinho C

100

RS

1.125,00

Mercadinho B

150

RS

1.500,00

Mercadinho C

200

RS

1.875,00

Mercadinho A

250

RS

2.250,00

Mercadinho D

300

RS

2.625,00

Mercadinho A

350

W00~ s W N

RS

3.000,00

Mercadinho A

400

11 Mercadinho A

>1000

12 |=MEDIASES(C2:C9;B2:B2:A11;A7:A:B11)
333 Média de Unidades vendidas

13
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Para ndo trocar as sintaxes das fungbes “...SES e “...SE”. Vgamos a
diferenca de sintaxe das Fungdes “MEDIASES’ e“MEDIASE”.

Podemos per ceber queafuncio MEDIASESfaz N Verificagdes, por isso
0 1° argumento serda ONDE desg§o CONTABILIZA A MEDIA e os N

argumentos seguintes serdo os N intervalo_critério ecritério.

=MEDIASES(

AEDIASESImtenvalo. medix intervalo critenoc]: cntérras]

Ja a funcdio MEDIASE faz 1 verificacdo apenas, cujos 1° e 2°
argumentos sdo o intervalo_critério e critério e 0 3° argumento sera ONDE
desgjo CONTABILIZA A MEDIA.

B

DICA!

Na construcéo de sua planilha, procure identificar com clareza as
regras para os processamentos condicionados a testes |6gicos. Na area de Tl
chamamos este procedimento de “Prospeccéo” .

Em sequéncia, realize uma simulagdo para validar se as regras estao
devidamente implementadas em sua foérmula e corretamente construidas na

planilha. Na &rea de Tl chamamos este procedimentode “TESTE” .

LEMBRETE!

Se sua planilha comega a ter um grande volume de dados e necessita MUITO
TEMPO e ESFORCO para CRIAR e MANTER: asREGRAS, VALIDACAO
DE DADOS eo CONTROLE DE ACESSO.

Voceé precisara de um sistema ou aplicativo informatizado. INCLUSIVE JA
PODE TER UMA SOLUCAO DE Tl PRONTA. Procure sua Geréncial Entre
em contato com o seu ORGAO DE TI.

20
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3.3. ORDEM.EQ;

A funcao ORDEM.EQ retorna a posicao equivalente de um niumero em uma lista de
numeros. Assim, o numero informado no 1° argumento € verificada sua posicao na referéncia
que ¢ informada no 2° argumento e no 3° argumento ¢ informado a ordem, se Decrescente
ou Crescente.

Sintaxe:

~ORDEM.EQ(
| ORDEM.EC{mim; ref: [ordem]) |

!0 - Decrescente
L3 1 - Crescente

Onde:
« Nuum — O namero cuja posicao se deseja encontrar. O QUE PROCURAR?

e Ref — Uma matriz ou referéncia a uma lista de nameros. Valores nao numéricos
em Ref. sao ignorados. ONDE PROCURAR?

« Ordem — Um namero que especifica como posicionar um nimero em uma
ordem. O namero o seria ordem decrescente e o 1 ordem crescente.

Imagine a situacao hipotética de uma classificacao Final do Campeonato Brasileiro de

2030. Quem seria o campeao? Qual seria a posicao do nimero 36 da area C3 até C8 em ordem

decrescente?
A B C D E F
1 CLASSIFICACAO FINAL
2 Time Ptos Posicio
3 Bangu 36 |=ORDEM.EQ(C3;5C53:5C58;0)
4 Central 49
5 Caxias 34
B América 44
7 Macional 37
g Pio V 39

21



Fariamos o preenchimento automatico da Formula:

[ I R RN O (R S T S I =

A B

D

CLASSIFICACAO FINAL

*’%‘:‘.J.
14
tovrntaria do i} ;

PRGBS

Time Ptos Posicdo

Bangu |36 =0RDEM.EQ(C3;5C53:5C58;0)
Central (49 =0RDEM.EQ{C4;5C53:5C58;0)
Caxias (34 =0RDEM.EQ{C5;5C53:5C58;0)
América |44 =0RDEM.EQ{CH;5C53:5C58;0)
Macional (37 =0RDEM.EQ{C7;5C53:5C58;0)
PioV  [33  |=ORDEM.EQ{CS;$C$3:5C58;0)

Ao confirmar com Enter o Excel faria o processamento e apresentaria a posicao de cada
ndimero em relacdo alista de nimeros, em ordem Decrescente. CENTRAL CAMPEAO!

0O =] @ (LN | B R e

e B C D
CLASSIFICACAO FINAL

Time Ptos Posicao
Bangu 36 3
Central 49 1
Caxias 34 B
Ameérica 44 2
Macional 37 4
PioV 39 3

22
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4. Conhecendo as Funcoes de Procura e Referéncia

O Excel possui funcoes especificas para pesquisa de valores e informacoes. Imagine
digitar um dado e as informacoes complementares aparecerem automaticamente. A partir
desse topico aprenderemos algumas principais funcoes que podem ser usadas como métodos
de pesquisa,

4.1. PROCV;

A funcao PROCYV ¢ utilizada para fazer uma procura na vertical de alguma informacao,
seja ela namero ou texto. O valor de pesquisa deve estar sempre na primeira coluna no
intervalo e esta coluna deve obrigatoriamente estar classificada em ordem crescente.

Assim que o valor ¢ localizado na vertical da 1? coluna da referéncia, o Excel para na 12
linha onde é encontrado o valor, entao podemos deslocar colunas informando um nimero
da coluna no 3° argumento. Desta forma, é possivel, a partir de um valor, retornar uma
informacao em uma tabela que esteja relacionada com esse valor procurado.

Sintaxe:

=PROCV/(

| PROCY (valor_procurado; matriz_tabela; ndm_indice_coluna; [procurar_intervalo]) |

Onde:

e valor_procurado — é o valor a ser encontrado na 12 coluna da matriz_tabela;
e matriz_tabela — ¢é o intervalo onde o valor de procurado esta localizado;

e nutm__indice_coluna — o numero da coluna que contém o valor a ser retornado.
No intervalo do matriz_tabela comeca em 1 para a coluna de pesquisa, e assim
por diante;

e procurar_intervalo — Informe o ou FALSO para busca exata; ou Informe 10ou VER-
DADEIRO para busca aproximada. O valor padrao ¢ VERDADEIRO;

23



Vejamos a tabela abaixo:
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A B C D
1 CLASSIFICACAO FINAL
2 s Ptos Posi¢do
3  |Bangu 36 5
4  |Central 49 1
5 | |Caxias 34 ]
6 |[Ameérica 44 2
7 |Macional 37 4
g | [PioV 39 3

Observamos que a 1# Coluna nao esta classificada, o que seria um problema para o

funcionamento de PROCV pelo nome do TIME.

Ap6s Classificarmos a tabela poderiamos construir o PROCV utilizando o nome do

time digitado no 1° Argumento (B10); no 2° argumento a referéncia da tabela (B3:D8) , e como

desejamos retornar a qtd de pontos , seria a coluna 2 apods a coluna de pesquisa. Ficando a

construcao do PROCV como abaixo visualizado.

4 B g D
CLASSIFICACAO FINAL

1

2 Ptos Posicio
3

4 5

5 6

6  |central 49 1

7  |Nnacional 37 4

g | piov 39 3

9

10
11 | |=PROCV(B10;B3:D2;2;0)

W00 =] ||| | k|

=
= o

CLASSIFICACAO FINAL

Time Ptos Posicdo
América 44 2
Bangu 36 5
Caxias 34 5]
Central 49 1
Macional 37 4
Pio WV 39 3
Bangu
an

ATENCAO!

Para o PROCV a 12 coluna, sempre devera estar classificada em ordem

crescenteeser al2dareferénciaem matriz_tabela.
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E se o PROCV fosse informado a classificacao para retornar o nome do time? Desta vez

precisariamos alterar a estrutura da tabela de forma que a 12 coluna fosse a coluna “Posicao”,

conforme imagem abaixo.

[V T ST I, B S T T N Y

|
(="

A B C D
CLASSIFICACAO FINAL 1
Posicido Time 2
1 Central 49 3
2 América 44 4
3 Pio V 39 5
4 Macional 7 6
5 Bangu 36 7
1 =] Caxias | 34 8
9
10
|:Pnocv{51_n;33:cs;2;u}| 11

CLASSIFICACAO FINAL

Posicio Time
1 Central 49
2 América 44
3 PioV 39
4 Macional a7
5 Bangu 36
] Caxias 34
Central

Observe que, nesta nova construcao do PROCV, a matriz_tabela s6 tem 2 colunas como

vemos na referéncia (B3:C8), se for informado um nimero maior que 2 , acontecera o erro

“#REF!”. Com o PROCV abaixo nao esta previsto colocar 3 no 3° argumento do PROCV e assim

retornar o valor de 49 pontos, a nao ser que ajuste a matriz_tabela para o (B3:D8) e assim

poder chegar até a 32 coluna.

4.2. PROCH

WCD =l (N k| e

11 |

CLASSIFICACAO FINAL

Posicdo Time

1 Central 49

2 América 44

3 PioV 39

4 Nacional 37

5 Bangu 36

6 Caxias \ 34
T —

|=PHGCV|{BI_D;53:CS;2;D}|

A funcao PROCH ¢ utilizada para fazer uma procura na horizontal de alguma informa-

cao, seja eles niimero ou texto. O valor de pesquisa deve estar sempre na primeira linha no

intervalo e esta linha deve obrigatoriamente estar classificada em ordem crescente. Assim

que o valor ¢ localizado na horizontal da 12 linha da referéncia, o Excel para na 12 coluna onde

¢ encontrado o valor, entao podemos deslocar linha, informando um namero da linha no 3°
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argumento. Desta forma, ¢ possivel, a partir de um valor, retornar uma informacao em uma
tabela que esteja relacionada com esse valor procurado.

Sintaxe:

~PROCH(
PROCH(wvalor_procurado; matriz_tabela; ndm_indice_lin; [procurar_intervalo]) |

Onde:
« valor_procurado — é o valor a ser encontrado na 12 linha da matriz_tabela;

« matriz_tabela — é o intervalo onde o valor de procurado esta localizado;

e num__indice_lin — o nimero da linha que contém o valor a ser retornado. No in-

tervalo do matriz_tabela comeca em 1 para alinha de pesquisa, e assim por diante;

e procurar_intervalo — Informe o ou FALSO para busca exata; ou Informe 1ou VER-
DADEIRO para busca aproximada. O valor padrao ¢ VERDADEIRO;

Abaixo, podemos perceber que a 12 linha esta classificada. Observe o 3° argumento para

retornar o Trimestre correto (C7+1), pois a 12 linha ¢é a da pesquisa.
Al B

A B L & £

RS 2.500,00
RS 3.250,00
RS 2.600,00
RS 1.250,00

HE 134.000,00
AS 7500000
RS R0 000, 00
RS TEO0 00

RS 134.000.00
RS 300,00 | RS 175.000,00 | RS 3,250.00

RS 3. 000000 2

3

RS 30000 | RS 160.000,00 | RS 250000 4
4

1

A% 14500 | RS FE.OH0 F:E.],,;!E.t..'.jl

Lao | 1 ! KL

] =PRODHETCT R F5 380,00

=

4.3. INDICE

A funcio INDICE ¢ utilizada para retornar o valor de um elemento em uma tabela ou
uma matriz, selecionado pelos indices de nimero de linha e coluna. Informamos qual linha
e coluna querermos que numa referéncia retorne um valor. Esta Funcao apresenta 2 modos
de funcionamento: numa tinica matriz ou num grupo de matrizes (com o mesmo tamanho),
onde cada matriz sera determinado pelo 4° argumento.

Sintaxe:

=INDICE{

| INDHCE{matriz; nim_linha; [nim_coluna])
INDICE(ref: nim_linha; [nim_colunal: [ndm_areal)
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Na forma de matriz a funcio INDICE tem os seguintes argumentos:
« matriz — Um intervalo de células ou uma constante de matriz. ONDE BUSCAR?

« num__linha — Seleciona a linha na matriz a partir da qual um valor devera ser

retornado. Se num_ linha for omitida, niim_ coluna sera necessaria;

e nuim__coluna — Seleciona a coluna na matriz a partir da qual um valor devera ser

retornado. Se num_ coluna for omitida, num_ linha sera necessario.

Na forma de referéncia a funcio INDICE tem os seguintes argumentos:

e Ref — Uma referéncia a um ou mais intervalos de célula.

o num__linha — Seleciona a linha na matriz a partir da qual um valor devera ser

retornado. Se num_ linha for omitida, niim_ coluna sera necessaria;

« num_ coluna — Seleciona a coluna na matriz a partir da qual um valor devera ser

retornado. Se num_ coluna for omitida, niim_ linha sera necessario.

e num_ area — Seleciona um intervalo em ref. do qual vocé deseja retornar a in-
tersecao de num_linha e num_ coluna. A primeira area selecionada ou inserida é
numerada como 1, a segunda € 2 e assim por diante. As areas listadas aqui devem

estar todas localizadas em uma planilha.

DICA!
Na forma de referéncia a funcéo iNDICE se for especificado em éreas

gue nao estdo na mesma planilha, causara um erro do tipo #VALUE! #REF!.

Se vocé precisar usar intervalos localizados em diferentes planilhas, é

recomendavel que vocé use a forma de matriz da funcdo indice e use outra

solucéo para determinar o intervalo que compde a matriz.
Por exemplo, vocé pode usar uma LISTA em VALIDACAO DE

DADOS para selecionar qual intervalo ser& usado numa funcdo iNDICE.
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Abaixo, podemos visualizar a construcio da funcio INDICE no modo de funcionamento

de numa unica matriz. O Numero da Linha ¢ informado na C1 e o namero da coluna ¢ infor-

mado na C2, a matriz ¢ a referéncia C7:C10. Ao processar o Excel retorna o valor encontrado

de RS 3.250,00.
A B C D E
1| Linha Pl
1 Colna 3
3| Resultado|SINDICEICTEI0C1.C0
i
5 [2e17 |
B Trim IS VA
7 RS 134.000,00 | RS 2.900,00
B RS 300,00 | RS 175.000,00 | A3 3.350,00
9 RS 310,00 | RS 160.00D,00 | RS 2.600,00
10 RS 290,00 | RS 78.000,00| RS 1.250,00
A B T D F
1 Linha 1
¥ Colunz 3
1| Mesultaca[ 85 3 250,00
4
5 L L | Vislonm 32 L BT |
&
7 Lin RS 134.000,00
8 Lim RS 300,00 [ RS 175.000,00
9 i RS 310,00 | RS 1B0.000,00 RS 2.600,00
| i RS 29000 | A% 7E.000,00 RS 125000

Abaixo, temos 4 tabelas, NA MESMA PLANILHA, que queremos realizar a construcao

da funcio INDICE no modo de funcionamento de referéncia, no caso seriam 4 matrizes.

e
R 2 900,00
A5 525000
B 2,600.00
RS 1250040

RS 310,00
AS 250,040

T

1P

A5 370,30 A5 3.835.25 |
Re 217,72 S70.00 | RS £.52%30 |
AS 461,40 | b oo [ ns am6a0d |
RS 47514 | P 705,00 [ A5 2.045,00 |

28

-TFI.‘:AH'[HE'.'E =HEHCE]

=11

H |

PO CE i - nidim
FCHCE (et

Lfilld
I

SENH B0 000512015 %E 1201;51)
coliina])

nocolunal i

LI _aredil

R 3, 355,00
e e
RS 3683500 |

AT, 1)

B Sl
()=

"o P oo

A% 3.172.00

ik

IHL0 | RGOS0 60

RS Lao0 o |

1w

RS 4, 41054

w.en | R% 5239 80

562,91 32,64 [ ng 470,00

g5 608,17 [ Be-reaS77,06 | nd 262104




Secrotariade
AdminEECAD

PERNAMBLCI

LR FEEER B ImEdmE

A construcao da funcao seria feita da seguinte forma:
={NDICE((C5:E8;H5:18;C12:E15;H12:J15);B1;D1;F1)

9 & 9 O 000

Onde:
e Matriz 1 com referéncia Cs:ES;

« Matriz 2 com referéncia Hs:J8;

« Matriz 3 com referéncia C12:E15;
« Matriz 4 com referéncia Hi2:J15;
o Linha informada na B;

o Coluna informada na D1;

« Numero da Matriz em F1.

Observe a construcao da formula e seu processamento

& i | L ] E F G H | 1
i |esrina [ 3 _"Enluu. 3 2 ; Martris l:!_:ﬁiiulrﬂﬂn M OBCE] | EEE -5 LA EL S R A5 B D L F el
] HEEmabeir ki brd ok
3 FOCE rwt redre_fihig S
4 Fibimi
L] RS 253400000 | RS 250000 i3 1SRN0, D | R B
i RS 300,00 | AS-L75.000006 | RS 3.250,00 354,00 | B 206 500,00
7 AS 30000 | RS RE0D000E | RS 2.e0000 ST | B R0 e0l il | AL 2 ETI I
B RI250,00 | RS TA000.00 | RS L.I0.00 FTL20 | RS F9E40.00 | 25 100000
-

] RS ANEE0 | S L37.2E5 00 | RE 3,E1525 | ! : 3 AIEMGT,35 | RS EA10,5
3 RS 417,30 | RS 2436700 | RS 451536 | 3 49391 | FS FISELE0 | KRS 53E,E
4 RS 46,40 | RS 26790200 | RS.3.E5534 B BE2S1 | "L R26ALYEY | RS T, M
L7 RS 475,14 | RS L37. 74520 | REJ.04E00 | B BB ET | B 16E5TI.BS | RS 262k 44
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A funcao localiza o valor da Linha 3, coluna 2 da 4* matriz, no caso o ano de 2020 com

referéncia Hi2:J15 e retorna o valor de R$ 326.852,64 .

] C 3 E F

I Urka | Coluns 3 [ EEH

Fip 280,00 | RS 13400000 | A% 2.500,00 |
E5 An0.00 | RS ITR OO0 | RS 325000
B 31000 | RS TAMGMLE] | A5 260000
Bl 200,00 | 55 7EOO0,00 | RS 425500

P 3N, 50 [ RS 17731500 | RS 3.B35,15
ES 417,72 | RS 245670,00 | AS 4.525,3
ESA6LED | RS MTA1200 | AS3.BEG.BA
9-'5-!7!£i A5 1IT.795.20 | RS 208800

4.4. CORRESP;

A funcao CORRESP ¢ utilizada para retornar a posicao de um valor em uma referéncia.

Sintaxe:

~CORRESP(|

5 Renultecio. A3 226.E5Z0E

Secrataria do
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a5 154 100, 00

F5 333500

ek

B8 20,200,060

F5 333500

AS

S 215600, 0

FE3172.00

R

RS -5, B4L, {0

el 1E00,00

| 070 |Colama | Coluna 2

B 203,797, 15

1P
Foh AL, 54

il

Fes 5355485

Pt 320 B2 )

=

FSL 72120

Fi- 20218

| CORRESP({valor_procurado; matriz_procurada; [tipo_correspondéncial) |

Onde:

e valor _procurado — O valor a ser procurado em uma matriz;.

« matriz_procurada — O intervalo de células que estao sendo pesquisadas.

e lipo_correspondencia — . O nimero -1, o ou 1. O argumento tipo_correspondéncia

especifica como o Excel faz a correspondéncia de valor procurado a valores na

matriz_procurada. O valor padrio para este argumento ¢ 1.

« 1 ou nao especificado — CORRESP localiza o maior valor que ¢ menor do

que ou igual a valor_procurado. Os valores no argumento matriz_procurada

devem ser colocados em ordem crescente;

e 0 — CORRESPlocaliza o primeiro valor que ¢ exatamente igual a valor_procu-
rado. Os valores no argumento matriz_procurada podem estar em qualquer

ordem.
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¢ -1 —» CORRESP localiza o menor valor que ¢ maior ou igual ao valor_procu-
rado. Os valores no argumento matriz_procurada devem ser colocados em
ordem decrescente .

ATENCAO!
A Funcdo CORRESP retorna a posicdo do valor correspondente dentro

da matriz_procurada, endo o valor em si.
Para localizar valor exatamente igual a valor_procurado. O argumento da

funcdo (tipo_correspondéncia) deve SER IGUAL A ZERO e assim 0s

valores no argumento matriz_procurada podem estar em qualquer ordem.

4.5. Construindo Busca com INDICE + CORRESP

Como vimos o PROCV tem como regra que o valor de pesquisa deve estar sempre na
primeira coluna no intervalo e esta coluna deve obrigatoriamente estar classificada em
ordem crescente.

Temos uma solucao em que podemos realizar a pesquisa em qualquer coluna e podendo
estar em qualquer ordem.

Podemos usar a funcao CORRESP, com o tipo_correspondéncia = o e assim fornecer

o valor de Linha (nzim_ lin) e Coluna (num__ col) como argumentos da funcio INDICE.

Vejamos o exemplo abaixo:

fi B C D
1 CLASSIFICACAO FINAL
2 Ptos Posicdo
3 | |America 44 2
4 | |Bangu 36 5
5 | |Caxias 34 6
&6 |Central 49 1
7 | |Macional 37 4
g | [PioV 39 1 3 1
9
10 E 11 Posicdo
11| Time Tipo de Informacdo
12 | |=cORRESP(B10;D3:08;0) Ine da Linha
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Quando for digitado na célula Bio a posicao do time na “Classificacao Final”, a funcao

CORRESP ira a area D3:D8 e retornara a linha , observe o 3° argumento igual a o e a ordem

aleatoria dos dados area D3:D8.

& C 0|
1 CLASSIFICAL A0 FINAL
2 Prios Mosican
4 | |Amarica 44 2
1 | |Bargu 35 5
5 Caxlas 3 b
i | |Central I -
T Macianal ar 4
8 PR 5 3
3
i0 L Posicio
11 Tirme= Tioo de Informapao
Iz AN g Linkd

O resultado do CORRESP sera igual a 4, pois o valor 1 esta na 42 linha da area da refe-

rencia D3:D8. Otimo! J4 temos a “Linha”falta agora a “Coluna”

Para identificar a “Coluna”, tem uma solucao muito interessante que ¢ na célula Bu

colocarmos uma “Lista de Dados” dos “Rotulos”. Assim basta selecionar qual informacio, no

caso “rotulo da coluna” ou nosso cabecalho.

L1l

12
13
1L
I'.
1]
17

CLASSIFICACED FisAy

“Whos - Posicio

Lrrrica 1 2
Blmrazy 35 5
waniak 4 §
Camiiad 49
Macioral 37 d
oy 19 El

R rosictio
{Tie = w0 e i

4 NP g dinhia

E i (€] H ! K
| Waditlagibe da dadcn 7 s

Comioiraniss  Mammagere deenbrach  Aerie doarms

Crivdrip e vakdags

Py ;

Larta = B prees i

=] EA Mar ssperen e (s
B

=55 2606 [

[ schesr oftwrm;Ben o tzdan i cfles tom an nemres confour ssien

e 5 e
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CLASSIFICACAO FINAL

Ptos

América 44 2
Bangu 36 5
Caxias 34 5]
Central 49 1
Macional 37 4
PioV 39 3

1 Posiciio
ETime ITfpﬂ de Informacdo

4 Neda Linha

[=correse(B11;82:c2;0)| Ve da coluna

Quando for selecionado nalista de dados da célula Bix qual coluna ou rotulo queremos

que retorne, a funcao CORRESP na area B2:C2 (mesma area de referéncia dalista de Dados)

e retornara o niumero da coluna, observe o 3° argumento igual a o e a ordem aleatoria dos

dados area B2:C2.

10

12
13

TN - SR T, S TE R

_LASSIFI(‘AQED FINAL
Ptos Posicdo
Ameérica 44 2
Bangu £l 5
Caxias 34 6
Central 49 |
Macional 37 4
Pio v 39 3
1 Posiciio
Time Tipo de Informacdo

4 Neda Linha
1 Neda Coluno
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O resultado do CORRESP sera igual a 1, pois o valor “Time” esta na 1# Coluna da area da

referéncia B2:C

IE

1k

2.

B

Pasigsn

L B Lo

—

W z?:/-n m

g | [paay
9
£ Posucdin 1
*'I:II'-E _ Toodeinformapgo | E) e
i _-I‘:..-ui'r.'a Lk 12
i EIME da Sk 1
[ireniceaz e 1z |

12 | C=ntral

3 Fosicin

Tiod a infonmaplo
A MNZFa Unie
b M aa Codeeo

Como ja temos a “Linha’ e a “Coluna”, podemos construir a funcio Indice, para

retornar a informacao contida na “Linha 4” e “Coluna 1”. No caso queremos que retorne

o Time para a 12 Posicao. E se desejarmos que retorne a qtd de Ptos da posicao 12 ¢ s

selecionar na lista da célula B, conforme abaixo demonstrado.

a B c D
1 CLASSIFICACAO FINAL
2 Ptos  Posicio - - e | Poshgin
3 | |América a4 2 e =
4 [Bangu 36 5 x -:-:;T:s i t =
5 | |Caxias 34 B i [=entral T )
6  |Central 49 1 s 1.::... {w' 4{“}_
7 | |Nacional 37 4 8 |ewsy T 1
& | |piov 39 3 |
9 1] 1 Pospio
10 1 posictio i, e Too e farmapio
11 | |Time | +bo de Informagéo = :.u:u’n ok ;
12 _ﬂme ldg Linha d:"" i Dot
A B C D

1 CLASSIFICACAO FINAL

2 Ptos Posicdo

3 | |América 44 2

4 | |Bangu 36 5

5 |Caxias 34 ]

6 | |Central 43 1

7 | |MNacional 37 4

g |PioV 39 3

9

10 1 Posiciio

11 | Ptos Tipo de Informacdo

12  =CORRESP|B10;D3:D8;0) N2da Linha

13 =CORRESP({B11;B2:C2;0) N?da Coluna

14 =INDICE(B3:D8;B12;B13)

1)
1
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lo)Uma Funcdo CORRESP para retornar (Linha ou Coluna) da

informacao a ser pesguisada;

20) Uma Funcdo CORRESP pararetornar (Linha ou Coluna) dosrétulos,

ou sga, para ainformaco a ser retornada;

30) Uma Funcao i NDICE utilizando em seus argumentos o resultado das 2
fungdes CORRESP pararetornar o DADO desegjado.

4.6. DESLOC;

A Funcao DESLOC retorna uma referéncia para um intervalo, que € um nimero espe-
cificado de linhas e colunas de uma célula ou intervalo de células. A referéncia retornada pode
ser uma unica célula ou um intervalo de células. Como esta funcao retorna uma referéncia, ¢
utilizada como argumento em funcoes ou ferramentas do Excel (Lista de Validacao de Dados).

Sintaxe:

=DESLOC(
| DESLOC(ref: lins; cols; [altura]; [largura]) |

Onde:

e Referencia — A referéncia da qual vocé quer basear o deslocamento;

« lins — O namero de linhas, acima(+) ou abaixo (-), a que se deseja que a célula
superior esquerda se refira.. Lins podem ser positivas (que significa abaixo da

referéncia inicial) ou negativas (acima da referéncia inicial);

« cols » O numero de colunas, a esquerda(-) ou a direita (+) , a que se deseja que a
célula superior esquerda do resultado se refira. Cols pode ser positivo (que sig-

nifica a direita da referéncia inicial) ou negativo (a esquerda da referéncia inicial).

o altura — A altura, em numero de linhas, que se deseja para a referéncia fornecida.

Altura deve ser um numero positivo.

e largura » Alargura, em nimero de colunas, que se deseja para a referéncia forne-

cida. Largura deve ser um nimero positivo.
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No exemplo abaixo, queremos digitar o trimestre na célula Do, e que a soma do trimestre

seja feita.
a B [ 0 5 ) B o
1 1
F A% 42565 | m5-2m.797.35 | pea4i0se | 2 : RS 0% 797,25
3 A% 49281 | 88 2ersanen | RS sazaes | 5 AR i S5
B R%36290 | &S apsas2nd | RS4TZLI0 L] EAS0Z91 | RS A6 EE M | BH4.TELID
? RER0E17 | 5% 1 arves | pzagrLea] 7 o L L A TR P R
- E
= ) m 1
1L Tabad Funes ETaI LTI ot e = Tiat: . | R Bz 2000330

Perceba que a soma ¢ feita por linha assim o 3° argumento tem o valor de zero, pois
nao queremos deslocar a coluna e sim apenas deslocar alinha. Como a referéncia escrita na
funcio é C3:E3 (A REFERENCIA DOS ROTULOS) ao somar 1linha, termos C4:E4.

Neste outro exemplo abaixo, queremos digitar o trimestre na célula D9, e que a soma do
trimestre seja feita. Observe que agora que a soma ¢ feita por coluna, assim o 2° argumento
tem o valor de zero, pois nao queremos deslocar a linha e sim apenas deslocar a coluna.

a B (o o E =

Frim

[ HE i35 E5 | AS 452,91 | RS 562,91 | RS BIE, 17
CACCINN o 09, 797,25 | RS RET.S360 | B 53085064 | RS OI63.57REE
IO 75 441058 | A5 333383 | RS 472L20| RS 20394

i s

[=]

w401 WL | DESLEIC Bt O |

Como a Referéncia escrita na funcio é B4:B6 (A REFERENCIA DOS ROTULOS) ao somar

1 coluna, termos C4:C6. Fazendo assim a soma por coluna.

5 C 1] E F

I=

RS =a91| A% moma7
h ARSI AL | B ERLSTLES
RS 47| RS e

TN - L7 B U R

er——

1
F% JDEBI3,63

=
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4.7. ESCOLHER;

A Funcao ESCOLHER retornar uma escolha de uma lista de argumentos de valor.
Pode ser usada com qualquer informacao: Outras funcoes, referéncias ou valores.

Sintaxe:

~ESCOLHER(
| ESCOLHER{nim_indice; valorl: [valord]; ...) |

Onde:
« num__indice — Especifica o qual o argumento de valor sera selecionado. Num_in-
dice deve ser um numero entre 1 e 254, ou uma formula ou referéncia a uma célula

que contenha um niimero entre 1 e 254.

e valori, valorz,... — De 1a 254 argumentos de valor a partir dos quais ESCOLHER
seleciona um valor ou uma acao a ser realizada com base no nim_indice. Os ar-
gumentos podem ser nameros, referéncias de célula, nomes definidos, formulas,
funcoes ou texto.

Veja o exemplo abaixo com o uso de referéncias,

A B c | D _ E F G
I

2

3

4 RS 425,85 203.797,25 | R54.410,54

5 R$ 492,91 | RS 287.530,60 | RS 5.339,85

(i} R5562,91 | BS 326.852,64 | RS 4.721,20

7 | RS 608,17 | RS 163.577,86 | RS 2.621,44 ‘

8

3 Trim 3 0 @ '@ @
10 Total Arrec =SOMA|[ESCOLHER|,’DEI:CA';:E&:CS:ES:CE:EE;-:T.E?}}|

Podemos perceber que foram informadas diversas referéncias (argumentos 2° a 4°) que
serao objeto de ESCOLHA pelo conteudo da Célula Do.
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Neste outro exemplo em vez de referéncias, a funcao ESCOLHER permite a escolha de

um texto.
A B G D E

1
2
3
4 RS 425,85 203.797,25 | R5 4.410,54
5 R$492,91 | RS 287.530,60 | R55.339,85
i R5562,91 | RS 326.852,64 | R54.721,20
7 RS 608,17 | RS 163.577,86 | RS 2.621,44
8
-, 2
10 =P RS 293.363,36 { l
11 :ESCGLHEF:DB;"lETrim";“EE’Trim";"SETrim";"-ﬂiE’Trim“}

Podemos informar na Célula B2 qual o imposto queremos que se faca a soma do ano,

como abaixo.

A E C D E
1
2
3 ICMS(2) IPVA (3)
a4 R3 425,85 | RS 203.797,25 | RS 4.410,54
5 RS 492,91 | RS 287.530,60 | RS 5.339,85
B RS 562,91 | RS 3268.852,64 | RS 4.721,20
7 RS 608,17 | RS 163.577,86 | RS 2.621,44
8
9 2 =ESCOLHER(BS;"ICD";"ICMS";"IPVA")&" Total Arrec”
10 =SOMA(ESCOLHER(B9;C4:C7;D4:D7;E4:E7))

A B @ O E
1
2
3 ICD{1) ICASE2) IPVA (3)
4 RS 425,85 |fRS 203.797.25 } RS 4.410,54
5 RS 492,91 | RS 287.530,60 [IRS 5.339,85
& RS 562,91 | RS 326.852,64 |RS 4.721,20
7 R3 602,17 [\RS 163.577,36 RS 2.621,44
B . —————
9 ICMS Total Arrec
10 RS 981.758,35
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4.8. INDIRETO:;

A Funcao INDIRETO serve para criar referéncia a uma célula, intervalo ou area nomeada
da planilha. As referéncias sao imediatamente avaliadas para exibir seu contetido e assim pode-
mos ajustar dinamicamente as referéncias em outras formulas. Use INDIRETO quando quiser
mudar a referéncia a uma célula em uma formula sem mudar a propria formula.

Sintaxe:

=INDIRETO(|
| INDIRET Oftexto_ref: [al]) |

Onde:

e Texto_ref— Umareferéncia, podendo ser um nome definido como uma referéncia
ou uma referéncia a uma célula como uma cadeia de texto. Se texto_ref nao for
uma referéncia de célula valida, INDIRETO retornara o #REF! valor de erro. Se
texto_ref se referir a outra pasta de trabalho (uma referéncia externa), a outra
pasta de trabalho devera estar aberta. Se a pasta de trabalho de origem nao estiver
aberta, INDIRETO, retornara o #REF! valor de erro.

« A7 — Um valor logico que especifica o tipo de referéncia contido na célula fex-
to_ref. Se a1 for VERDADEIRO ou omitido, fexto ref sera interpretado como uma
referéncia em estilo A1. Se a1 for FALSO, lexto_ref sera interpretado como uma
referéncia em estilo LiC1.

Vejamos a planilha abaixo, precisamos fazer 2 fotais, um por RF e outro pelo imposto.

ICMS | RS 345.650,00 | RS 235.900,00 | RS 226.500,00 | RS 118.900,86
IPVA RS 13.900,00 | RS 4.800,00 | RS 5.630,00 | RS 3.580,00

A B C D E F
1
2 | Valores Recolhimento 2020 I
3
4 I RF Il RF 111 RF IV RF
3 ICD R$ 1.250,50 [ RS 1.180,90 | RS 420,00 | RS 780,00
6
7

Para melhor trabalhar com funcao INDIRETO temos que dar nomes as referéncias.
Podemos criar todos os nomes necessarios na planilha da seguinte forma, fica mais rapido

e bem facil, acompanhe.
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Primeiro selecione toda a planilha com os rotulos.
lal B8 | c | D | E F |
1
2| | Valores Recolhimento 2020 |
3
5 | 1o | R$ 1.250,50 | RS 1.180,90 | RS 420,00 | RS 780,00
6 | _1CMS | RS 345.650,00 | RS 235.900,00 | RS 226.500,00 | RS 118.900,86
7| IPVA | RS 13.000,00 | RS 4.800,00 | RS 5.630,00 | RS  3.580,00

Em seguida na aba “Formulas” clique em “Criar a partir da Selecio” ¢ na tela que ira
se abrir, confirme se os rotulos estao na superior e também na esquerda. Clique em OK.

= A4 Gefinir Momie ~ L= Rackraar ¢ 1 =
e i g Criar Momes a partir da Selegdo 7 >,
y [ ETE =.F Aattrear
Garan cladipe™— . . | -
i Moo HE Criae § parte de Selegia | % Remover ClSL0OMES com base em valores na;
Crine & porbe da Sebecin {00+ Sait - F1) E_qluna__r_da
Gerar autompticamente o5 nonss || Linha inferior
s cElulaf selscknadet _
R et - ] Coluna direita
H Yinny peanph nElam por dear g
texto ris linhs stipsrior ou na
{HLETD & Exiremn snLarda de uma Cancelar
LElesn

Clique em “Gerenciador de Nomes” na aba de “Formulas”.

1 Deline Momne -
Limyr e Fampule
B CHEe A A g SelecEa

HAMmS UEIFsdas

| EEmmreisder de Brmes (Chil - E5}

Litdl, Sd@aAr, fammall § KeElal ladal
o normen yesdons perke o

R P gt

| ~Ow nmes Do G Ui oG e
Imilas cama st dor das
efEpecian i rebd s
Fai
axmmalo-= LARA PBlimbu Vandeel s

FEL = 5 MR T

£ Prowione F1 i ol o man akata
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Gannswdords ames

Favsta e Trabuthg

1 RE 1Y wTER. O [ B8 BFEE
{'REJ45em0 00 "L, CCEROT{ENPCREES Pasba o Trababo
URETIB0M 5" ...  oDELOC (DTS BT Fais de Trebalim
L rEdd, o0 % As... «OERoc Tty Paxba oo Trebalm
TRE 13000000 7Y ... ORS00 (IR0t aFET.  Paeta e Trabal
i RE B0 T "R, wTESOC [NV ST

Foram criados automaticamente TODOS os “Nomes da Planilha”.

Pt o Trisbuli

isfertaeg

B | mTEmoc (31505 :E0ET

Secrotariade L
Adninstraci . s T,
PERNAMBLCO
LR FEEER B ImEdmE
%

¥

2

Fechar

Precisamos de mais dois nomes. Para usarmos numa “Lista de Validacao de DADOS".

1° criar nomes para TODOS os rotulos superiores.

r RF_FE } I | 1AF

[ 3A_® = i = F

i

2| f Valores Recolhimenta 2020 1

3

. i . :

| ! L H 5 T e - o S K -1

7 ICM% | RS sag,A50,00 | RE 235.000,00 | RS 22650000 | RE 11000096

. LS TFES ES 1300000 | RS 450000 | B5 5630000 | RS 3.530,00
2° criar nomes para TODOS os rotulos laterais

{  mpastos pe }- TR

Tal & | ¢ o : E

i

2 | Valores Recalhimento 2020 1

3

4 -~ 'FRF: N MEF = =

5 § 125050 | RS 118090 | A% a0 | RS 780,000

E 4 LA5,850,00 | RE 235 800,00 | RE 226.500,00 | RE 11890055

ki § 1390000 A5 480000 [ A3 5630,00 [ RS 560,00
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Fazemos na Célula D1o uma “Lista de validacao de Dados” com os nomes dos Impostos.

& @ (o [ o £ F 5 i i
; [ R o
3 11 i Corfipurscion  Meseaoewn deaTiads Bl e B
4 o 'F-E-IT.. -'-:I..--"iﬂc-n«.l' = ﬁ*ﬁ kg b skdncsa
5 109050 | RS iEE0O0 | AS AN .o,
4 355.050,00 | RS DS 900.00 | B5 0508 . | FE b [
7 A% 1100000 | ®5 asnon [ RS sean ] era apmrma s pekie
f BRI B
= A L ronia:
a o wweer——  (Gaes) .
i ]
13 |
pE]
= b aat e
= || e e =] onm

Fazemos na Célula D11 uma Lista de validacao de Dados com os nomes das Regioes

Fiscais.
HTAT =8 £ [ fr £ ; G H
L
2| |
i :
4 4 -
- -
1 T W
T w Configrmier  Merchpende enirsds  Aemndest
B
3 | ko D el n B
; : FRmai
10 or 3
- S — — — | i
T | Tk [ Py mzspern s ke
13 .
14 ey
13 | L)
1 |
17
1a il e b T . - o
13
3 Lar b I
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Ficamos entao, todos os nomes necessarios na planilha, dos rotulos e das informacoes

relacionadas a cada rotulo.

Gerenciador de Homes

Exhlar..

Nl

B LS50 505 RE 3T AN

A= s

Girar =

=]

= e s

Cin

ICo
1M
I F

L_EF

IMROGTOS FE

1FFR
IV PF
RF_PE

4

Referase p
w'Cra Fen Smpine | SRS EUET

1 RS 1250, 50

IR F00 RS

VRS L 16,3,
['REH5851,00 RS 21090
IR 118180 % TG Z350,
RS A0 RS 1 S
ITCD T DME T FUaS

PRE L9000 "V /5 9.9,
LIRS0, B
M RETI AR TR\ T .

='Graficn Jamies 1H0E EREL
w'irafion Smyle’ IS0 ES: E0ET
=Erafion SEey ISE S5 3E ST
=orafiog Smplas | HENERET
='Grafion Smpiey BRI ET
w'Grahon Smpley | §F £5:5F 5T
=GR Ty 150141 0F 4

Pagha o,
Paain ...
Parts ca...
Pl Ok...
Pashy e

Famby om.,,
Pasha ca....
Pagrs oe...

Fechas

Construimos uma soma utilizando o INDIRETO da Célula D1o e da D11. O conteudo

destas células ¢ o mesmo dos nomes dados, por isso 0 INDIRETO pega as referéncias. (1ogo,)

no exemplo abaixo os Rotulos da Linha 4 foram ajustados manualmente para o nome gerado

pelo Excel.

A B C D E F
1
2 Valores Recolhimento 2020
3
a I_RF Il_RF 1l_RF IV_RF
5 ICcD | R$ 1.250,50 | RS 1.180,00 | RS 420,00 | RS 780,00
6 ICMS RS 245.650,00 | RS 235.000,00 | RS 226.500,00 | RS 118.900,86
7 IPVA RS 13.000,00 | RS 4.800,00 | RS 5.630,00 | RS 3.520,00
8
9
10 Valor TOTAL IPVA =SOMA(INDIRETQ(D10})

I_RF =SOMA(INDIRETO(D11))

e
=

E realiza o Calculo de acordo com a area nomeada que ¢é selecionada pela “Lista das

Células” D10 e D11.

A B &= D E F
1
2 | Valores Recolhimento 2020
3
a I_RF Il_RF 1l_RF IV_RF
5 IcD | R$ 1.250,50 | R$ 1.180,90 | R¢ 420,00 | RS 780,00
& ICMS | RS 345.650,00 | R$ 235.000,00 | R$ 226.500,00 | R$ 118.900,86
7 IPVA RS 13.900,00 | RS 4.890,00 | R§ 5.630,00 | RS 3.580,00
8
9
10 Valor TOTAL IPVA =SOMA(INDIRETQ{D10))

I_RF =SOMA(INDIRETO(D11))

e
=
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5. Conhecendo os Graficos

Temos 2 tipos de graficos no Excel. “Graficos Simples” e “Graficos Dinamicos”. Agora

iremos comentar a respeito dos “Graficos Simples”, e mais a frente trataremos de Tabelas e
“Graficos Dinamicos”.

Inserindo Graficos Simples

Para incluir um Grafico Simples, faca a selecao da tabela com os rotulos e dados.

A B | E: 8] E F

28

F4 | Walores Recolhimenta 2020 |
3

s RE | ww | mRE | e
oK €D | RS 15650 | RS 148000 | RS 42000 | RS TRO,00
i 1CMS | RS 34%650,000 | RS 235,000,00 | B5 286.500,00 | 0% 1980008
1 [TwewaT] as 13so0 [ RS assedo| RS Sew00| A5 153000

Na aba “inserir”, temos a opcao de incluir qualquer tipo de grafico, mas se vocé 6clicar
aonde esta sinalizado em vermelho.

LKt P

5 - e N ERlpeern o DURrT
s s L srabicase

e
aparecera uma tela com todas as opcoes disponiveis. Percorra a lista de graficos reco-

mendados pelo Excel e clique em qualquer um para ver qual sera a aparéncia dos seus dados.
Em seguida clique em OK.

/"_—“1 Ba (2] 82] (gal 2% 192 i3
Ira| ot | OB L Lk LA

A Gl ] A

Sy Fedeua Do e ol Lo Pkl B =

5.1. Elementos do Grafico Simples;

Ao clicar no grafico 3 novas “abas” ficam disponiveis.

Os elementos de um grafico podem ser incluidos e alterados pelas opcoes das 3 novas
abas ou realizando duplo clique no proprio elemento.
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Aba Design
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Aba Layout
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ek b F A G| Rl a4 bl B o N W Wil e
5 s T e Thiadn. Hes | peeds Besaok Saele o B T T T "y
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JR- - Bllids s Fom i P 1 P e
Aba Formatar

m Facanlmop L3 el Liv=rs mn Fep Tl TWiT1 Tkt L O Lorrad nmpp
i it Pl o = - N R Y Foarmm ; s | S i rme =
W Fymatn Salerie 1 ir | o | =2 Frvmrg iy Faem ".E\ Il:hh -

P L T R B T AR L AL TR T il Tl SRR AN D R,
Tiriss Misl Forins gy T By iy iea Cnmirisn Vi i

Area do Grafico: E o contorno principal. Se vocé clicar uma vez no contorno aparecera

o nome do elemento e se clicar 2 vezes ird aparecer a tela para “Formatar a Area do Grafico”

FS 300 000 D0

o5 35RO D0

725 2040 DO 00y

A5 250 000000

B
| B T
| s - B EYa
. P AR DD
| Fssoomo - : l
: s [ . ] |

| - TN I_RF¥ i_kF _kF w_RF
i" fies oo Grifieg § — — e

Formater Bres do Geificn 7 v
H“"d’"m l | Preenchimenta
i | o ca Borna | T 5em presrchimentn
Ertbe de Bords 3 Prsndimenio glids

| I:.- Prmancrmarie: de g esSenis

1) presndrmerdo oom imsgem o0 =xhits
Boridas Suavec @ Bilharmies . [ Pad-ko de pr eenchimed

Pt 30 i putandtics

Sambra

Tansiha
Frégrisdades
Tk Al
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Areas de Eixo. Tanto o horizontal como o vertical podem ser formatados, basta realizar

um duplo clique nas areas contornadas em vermelho.

L ]
W ERS
Ll
n,_l_ 1. HFJ
| Farmete beo T p
|| cxwtecen 2 | Cpctes de Eieo '
'| e Iln-h-nm W mreades (O Al a4
Brimarak i Widadireay W Ayrordiion 3 Phea EIHT
Cor' dalrkm "’"d"‘*m 8 Aotoritica 2} FE0 000
“ 18 dalrem I;""""“""‘" 8 Aurpween 1) Prem | 00900
| 1 N orders roeres
ey g :hmhul Eamad | L
|IfwmE“!'"”E't’”"'1 | intes cemtuto e |
| Fornsin: 10 Mo i IELLCE. San wrmcies. O sl T et
|| P | T e raarczde escplp ncond. EverTer oel
| | Tioo de nigros By secabncirderia: | Fienhum e
1| | Bdibos dose | Prdiwiran Bam|
| | B Pudaigorvid i |
| Ao
|71 vadrdneame (00

|71 Wador A oo sica
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ot i ki ik |

Legenda: Ao realizar o duplo clique nalegenda aparecera a Tela “Formatar Legenda”.

| amin B
| #% 2sm 00000
| “es 3stumsn oo Ao
SO0 LHE T L
| & rsopoonn |
B 1000000 00 | 2y
| eisoomm
[ | 1 3 . —,
IfF IAF E_REF W_RF
Fomrnatar Legends ? e
|DWEH"‘"'{"W"'H“ Opries de Legenda
Preemchments Pisin de Lagerds:
e s Enrde ) siperar
P S 7] irferior
fioe-ds g
Ealjoe-da forda O b kg
i ¥ A[inita
B fas Saver e Brihantes (2} Supergr Drsbo
] moctar & sgerca cam sobrepas o oréfics
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Linhas de Grade: Ao realizar o duplo clique em qualquer “Linha de Grade” aparecera a

tela “Formatar Linhas de Grade Principais”.

R5 A00 00000, i
RS 25000000 - t &
A FO0B0EGD o 0
RS 2500000 - "
RO
RS 20000000 A i
RS ESE00E00 = q. A
A& EO0000,00, ¢ "
BE 501 000, 00— g
Bt : - -
I_AF I_AF fl_RAF M_RF
Formatar Linhas de Grade Principais ? >
PR _l Cor da Linha
7| | Estile da Linha () Semlinha
| e (O Linha sélida
Linha gradual
Bordas Suaves e Brilhantes O g
@ Automatico
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Area de Plotagem: Ao realizar o duplo clique entre as “Linhas de Grade”

aparecera a tela “Formatar Area de Plotagem”

RS 400:000,00 O

O

RS 350.000,00

RS 300.000,00

RS 250.000,00 .
N ICD

RS 200:000,00 [ = !
HiCMS |

RS 150.000,00 W IPVA

RS 100.000,00

RS 50.000,00

RS- . &
I_RF II_RF Il_RF IV_RF

Formatar Area de Plotagem 7 ey

Preenchimento l Preenchimento

Cor da Borda i) Sem preenchimento

) Preenchimento sdlido

i) Preenchimento de gradiente

O Preenchimento com imagem ou textura
Bordas Suaves e Brihantes () Padrdo de preenchiments

Formato 30 ®) Automético

Estilos de Borda

Sombra
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Pontos ou Série de Dados: Ao realizar o duplo clique em qualquer coluna aparecera a

Tela “Formatar Pontos de dados”.

AR A0 0

RS TI00008

BS 0AmoE f
RLxaooos |
RS mOoooE
A R0 |
Ay 00T

=5 ENLGT 4

a5-

Formular Ponic de udes

l.ﬁaﬁ'l = T
Pramchereris
Con da oo
Evticn vu Bords

Smira

Fornanto 30

B iy & Biree

]
Lkt
R

11,

II -

Dgdes de S

Epbrenda i . By

g ‘ Bobieosia

L oo Bepenarnerin

T [y i ' s waiy Grange

Frotur Saria o
i P Prinopal
[ =

DICA!

Série de Dados

RS 400 00 o0

RS P00.000,50

A3 150000 80

&5 G000, a0

RS

AS 35000000 -+

RS ZS000000

A5 atnmoen 1

A5 10000000 -+

i Sime oL

N E i A QneE .

Erdyis

-.j EEdEliidi imia Qomols 510

Experimente em vez de realizar o duplo cligue em um elemento do gréafico,
realizeo clique com o botdo direito do mouse para apresentar o menu dinamico

ao contexto. Ex: Duplo Clique na barra abre a opcdo do Menu Dinamico da

Sflarar Trigiz dr Cigian Sr Sdile e
_J Silecitis D | KM
B TR
Ageciarar Rotiiles de Dedas

Ssipanar Liska de Tefidenoa

' g -:-l-'u'_.- Seiie de Dada.
:

— o ——— - —

Loaf i RF m_Rr Rt _AP
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5.2. Estilos de Grafico;

A qualquer momento ¢ possivel alterar o Estilo do Grafico, basta selecionar o grafico
com um clique e clicar no botao “Alterar Tipo do Grafico” na aba “Aba Design”.

LELIEE 2] i .
i s Sidies
s | TYERAN A il 28 "8
LT J I I (| I
. 1 5 B | I J k 1
A ] G| A
I__ -
%,
ey | | | | 1
b Fina
h‘'‘—\.l.-!--_l---w-!---!-—"’I 1 o | N s -
Gy Modghaa Dot o Pz Pkl E i Carcma

5.3. Filtros de Grafico - Graficos Dinamicos;

Passamos a estudar agora a geracao dinamica de graficos. Esta ferramenta permite a
criacao de filtros e visao de cenarios de forma agil.

Para criar um grafico dinamico, é preciso:

1 - Selecionar o 1° rotulo de dados ou todos;

2 — Clicar em Inserir > Grafico Dinamico

FASILESRDE COM DATH D

ok Bl 750 i B DF sha

¥

1]

| oo

H

COEF. WRRC |

SNONE DO RST R

flin e domecw LV i

POPEATAT EXTINALN

2 R " K115 |
Horim 1] 11 i fihi Blugra don Pees cia I.'II!-BCI:
L |0 11 I Sl Paraiss o adi ]
= | e Hix n El1dy Ailrorady 7 l=me ITIE)
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Sera apresentada uma tela de confirmacao para criacao do Grafico Dinamico, com a

fonte de Dados e o local para criacao do Grafico, conforme marcado na imagem abaixo.

Cnar Tabele Dramecs oo Geaficn Thnemes T -

% Salecionar sma tebelacu miprvals

Tobeninter e EEEEIERERR

.,

Uma estrutura para montagem do grafico dinamico sera apresentado em uma planilha,
onde destacamos o seguinte:

1. Novas abas para serem utilizadas para o grafico;
2. Rotulos que contém as informacoes;

3. 2 formas de montagem arrastando o rotulo desejado para as areas do Grafico.

[5. = . By E) e Clrd iy Saer o Pl ol £ e indade) ~ P ma B | - C o
" s 1 z s |
WA ED OIS ok bd bl bl bl
.d:!:._-. s LY

¥ < E i ¥ L H 1 I [}

| Tt ey e e
i i
T - :-n'n:l:!.'v\-w- EENE
. Grdfico 1 e
1
B L o T 0o = Y LT e 1 L e U T
Tl rici

o El =

: i il B
) o TR L 8 n
L] s

- [ e

T ] b o
oo AR s SRR ¥ *

men LE s
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Ao montarmos o grafico arrastando os rotulos, o grafico sera gerado com as opcoes de
Filtro:

| Ris iyt HAY sl Hrderises o %

mmmmmam = WD -
E:“” ' Sama e FCPULACES EETIMALA
| LF

[Ciocd rude

Su:u“ni Total
SEGGROT

b et Areas oo Eelui Ll
2

o ﬁ-...-.._i_l.r,..l.l_',. %15 13 | Pl | 3

Y 5 ’ AL AN 0A DOF GO MG MT-F3- P R RDOFR.SC TD
pEAmE - T R @

As novas abas para uso no grafico, sempre aparecerao ao clicar no grafico:
Aba “Design”.

L e T Il Il || Il Te Ralla

mTanal

[m R wsitnnis s mts nats il [ |
[ —
e SRR
£ M it | s b Rl Tk gl iy ke o KR s u
[ ey g | fmhe | sl ("
§ " T
i
-
- - -
Aba “Analisar”
a “Analisar
m Bagrah Inklisd Pl EET e dn Bl gl rw Faauili Caadiii Famiks Baifa okl Pl Eirpwad Framusinl
R =3 LI‘
= - - r'l'
et S 2

L | SR R R e e
Carmiws; Ciraaee
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LEMBRETE!

Podemos clicar com o bot&o direito do mouse em cima de qualquer elemento
do gréafico para ativar o menu dindmico para cada elemento.

Ex: ApésFiltrar paraaRegido Nordeste (1), clicamos com o botédo direito em

cimadacoluna azul “PE” (2).

@:mm

Tatal
feieiiii]
T J‘ i oy B
T 1] i - g -
= LD x
) R T
) &
sl = ey iy
[,
¥ i
» m
s e F
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6. Resumindo Dados com Tabela Dinamica;

Passamos a estudar agora a geracao dinamica de Tabela Dinamica. Esta ferramenta
permite a criacao de visao de cenarios de forma agil com segmentacao de Dados.

Para criar uma Tabela Dinamica, ¢ preciso:

1 - Selecionar o 1° rotulo de dados ou todos;

2 — Clicar em Inserir > Tabela Dinamica.

P T T [T So Repida
nurw fibwid [EnETEs

|
GO, 1 £ofE IR HORE T MOHIC TP [REC[ETE ACE S TRARRA

n 15
s Moo | HD 1 BOFS Al Algee 8os Paleis 12541
p | Mostm | EO 1 R anzm|
Raos. e =a - ai PR ———— |

Sera apresentada uma tela de confirmacao para criacao da Tabela Dinamica, com a fonte
de dados e o local para criacao do TD , conforme marcado na imagem abaixo.

Cnar Tebaeis Dindmica 7 =

cohs ns dedos pus deseis sndies
‘) Selecinar i Ta0els oo infervaln
Tobwbartersa: | R i

(] Lar (ma Torte de cados extens
= —

flotieca cope w301
soodha onde deneia quilp nelatlrio ce abel dndmine pee colocadn

' ] pycera Mlanda

] Plahitha Sxjatuta
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Uma estrutura para montagem da tabela dinamica (TD) sera apresentada em uma pla-
nilha, onde destacamos o seguinte:

1. Novas abas para serem utilizadas para o TD, disponiveis também ao clicar na TD:

Aba “Opcoes”

= - P el 8 = 2 B
e A " - ok |

Camean oy e v | S i, "I;:l':__ . i ] 1 . LN s o |
Aba “Design”

[ | i b o

2. Rotulos que contém as informacoes;

3. 2 formas de montagem arrastando o rotulo desejado para as areas da TD.

Ll - . Esw TDelrfion [Frremo Plids de Cormpadi o] M-clw::‘:il-rﬂ j | o

m Pl S W Ly R Rimde DAt Beaddo (7]
- iy = ':- H al i = e Cmipai
1 e s Slmiboy @Hen Terte M T g = 2mem
...... s P sty Fer e i g
1
Al f.. B
i (] = = E =y dcouwpey el e ® ®
s ey A P
‘; il T e B Sl e =
o wooibrie -
A ¥ T

LpF

m e 1R

s, e
i O M T

B ot s ETHID @

! Ol R E B

o
\‘ o o dpEein T Sotain bz

| MeS i dve B o

Clalm
;

-
-

= B P SR TE

[ B L

i}
= -
| e fhalon i L
W e TSR M S . A
Fores =i i i

Ao montarmos a TD arrastando os rotulos, a TD sera gerada da seguinte forma.

DICA!
Os roétulos sdo de extrema importancia, principalmente quando da criacéo
de tabelas e gréficos dindmicos. Tudo tem que estar devidamente

relacionado eclaro.
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.I bnka de camgazi da Eabale dnimics W X A B
Ebags s panadoony . 8 ; Regiao (Tudo) |~
3 |Somade POPULA(;AO ESTIMADA

4 |UF * [Total
3 |AC 803513
& AL 3340032
7 AM 3938336
g8 |AP TE6e6T9
9 BA 15203934
10 |CE 5904459
11 DF 2914830
12 [ES 3929911
13 GO 6510681
14 MA 6904241
15 MG 20869101
16 MS 26312335
17 MT 3263486
18 PA 8206923
| 19 'FB 3972202
* | [ techor AtschaagSy dal .. 20 |PE 934353173
21 1PT FNANIR

6.1. Aplicando Analises;

Antes de criar Analises numa tabela Dinamica, chamamos atencao para os seguintes
cuidados:
1. Rotulos niao podem estar mesclados de forma alguma;
2. A Tabela Dinamica ao ser criada mantém de forma fixa sua fonte de dados (sua re-
feréncia), se a planilha origem da tabela dinamica aumentar de tamanho vocé deve
ajustar a area de busca de informacao da TD da seguinte forma Opcoes > Alterar

Fontes de Dados, selecione a nova area ou digite a referéncia nova:

ikao | Opcdes Design o herar Fore de Dados dda Tebeb Dinimice ; PR
'r'aj sl 575 Limpar ~ Escolin bk ks Qe desesm Brakear
i —] Li Selecionar = 11 Sesarinn o Lt tabals fiinEersi
Atualizir Atterar Fonte || =
v de Dados = || g Mover Tabela Dindmica Tebzifinizrons DR AR RRER] .g.;_J

e e e e

das Lcdes

Alterar Fonte de Dados

Alterar os dados de origem 1 oF et
desta tabela dinamica. N Sy A
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3. A Tabela Dinamica ao ser criada mantém de forma fixa aleitura dos dados, se a planilha
origem da tabela dinamica sofrer alteraciao de dados vocé deve ajustar a TD da se-

guinte forma Opc¢oes > Atualizar:

=T Cpcdes Design

1] _1;'; Limpar =
i iﬂ, Seleciona

de Dados~ | ek Mover Tak

Fados Al

Atualizar (Alt+F5)

Atualizar todas as informacoes
recebidas de uma fonte de
4 dados. =

[ L [

4. A importancia dos dados mais abrangentes estarem duplicados na tabela.

Ex: regiao se repete para cada UF e para cada municipio. Como cada linha de infor-
macao é por municipio, o municipio nao repete.

A Analise em si sera possivel nos diversos cenarios criados, para isso temos aliberdade

de ficar alterando o layout da TD arrastando ou retirando os campos das areas de Filtro,
Coluna e Linha e Valores.

Liste: e camps e tabeets dindmice w u

Fe:ohi o SETTCT PRk AETONE a0 raleboer: i
FlRepsn

=

[emue

[Cloa rurac

[Feose po e ngcii e

EA PO aCE ESTIMANA

'ﬂ:uummna ek shaies! -"l
of P e Al T Pldbes de Coduny

il Fdilos o tvha E fdes
P . Chmiagen i ML -8

[ wdar sbsdsigiia da Lapced
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6.2. Utilizando Segmentacao de Dados;

Para criar segmentacoes de dados, basta arrastar os campos conforme a imagem.

.IL:hllrlTpllillﬁilrl.r'lﬂu w [ A a3 T _T

! |
1 .

1 | Soima de FOFULACAS ESTIMADA

4 Fepdfa * |17F | = {Tuoial

A | = OEme e e TF P45
(- [+ ] &5i0a8]
i WS g eyl |
B WT Ly
3 Ceqreo-Owoe Total b
10 = Nerdeste AL Bariorad)
Ll HA 12500
1} ar Pt R B
k| W, S rdd
1 FH Lo
13 FE SLIT
18 i} IR
LT AN 21T
8.} 8E IPATAET
1 Xeeduwin Tobal S SA00E 1
an Furie AC S025E1D
a1 AN JORANY
a1 &P T TS

DICA!
O rotulo mais abrangente (regido) deve ficar acima do menos abrangente

(UF); O rotulo mais abrangentes (regido) € melhor aproveitado nos Filtros;

Para formatar ou alterar o campo “Total” podemos clicar nos destacados em vermelho.

Arraste 0s campos entre as areas abaivo:
“ FitrodeRelst... [ Rétulosdecal...

Mgt parp FEo de Peiwding
B2l e poin Rtbdisde Litha

H Hewer pare Fdddin de Codumg

1 Rétulosdelinha e 3
— 1 M Lsogauamas
Regido "q | i
UF e [ -
|Soma de POPULACAQ ESTIMADA i -
[] adiar atualizaciio doL... Ahializar U] ke dbosbsncle i
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Aparecera a tela, onde:
1. Podemos criar um nome personalizado;
2. Alterar de soma para contagem, média ou outra opcao;

3. Formatar o naumero;

Confgurag e do Campo de Yalor f b

Pl T W eE PO Masirar Yalores conn

ok casnpe de valor pos
Excoba o Hpo ce cSlork que dessia uoer pers o
0] i el Caimpes Gl B OGS
e

| Comgean

=L

M |

Min |
k__r-nm.n:- W

A

Frrmeds dnr&uu_‘@ E CArCE A
- . ——r—ry

Ex: Ajustando o campo “Total” para contagem e criando a segmentacao “Regiao > UF”".
Clique no + para Expandir e no - para retrair.

:Iuﬂlﬂltrrnp-n da irbnils dnimes W K ; A E_ ] 5::_
| Epcchhe ot cmTpacpare sdoarm " 1
acralsii: L= e .
e 3
I-\._-"||JF
e, e 4 Cesagam da MUN
%Ee (e 5 Besthc + |UF, - |Total
s E ] dCeatro-Cegte | 467
IR 7. | 2Nordasta AL 102
B A | 41T
o CE 184
1l TEN 317
AraThe oo ampIcark E an drean ebacca: 1 ] FB 223
W Piro ceRelt.. 25 s de CA. 13 & 185
13 Fl a24
13 A | 167
; I 15 3E T3
2] Rdwbcs e inhp £ vplooss I&  Mord=st= Total L.7o4
T = | | 'Contagerdn,., ¥ 17 | #Mdosa 4350
W = | J 18 | ASudeste |.665
19 | &5l L1913
T R = JI:J Total Caral 5.570

a1
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7.Trabalhando com Macros;

Um Macro ¢ uma sequéncia de comandos e funcoes gravadas que podem ser usadas
sempre que for necessario automatizar alguns procedimentos e tarefas repetitivas.

7.1. Gravando Macros;

O Macro grava o sequenciamento de cada etapa ou passo realizado a medida que vocé
vai executando. Antes precisamos verificar se a Aba “Desenvolvedor” aparece:

= n [T i 1 - o 3 4
= = B g - SR o
i "
& = 3 5 i - [y e

Caso contrario va em Arquivo > Opcoes ¢ na tela abaixo marque “Desenvolvedor”
clicando nele.
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Clique em Gravar Macro, abre a tela para nomear a Macro e demais opcoes como local

de armazenamento, tecla de atalho e descricao.

| GiExEi AL ) b3
1] |
E o j= 1o = H )
B T Suiple = 1
Basie A0y Segueanga deidacro = —d
— Tecls e sl had
: - ot i A Cirls
|
_ F10 Gravar macio TN AT T
| e ~ Eabn suwin du brubals
Garanar lma o
Rermpie:
| cady am dos romandos que
A pe e exdanitar serd saba na
n | macio, de Gl famia gue
poderin et rEpradimados autm
Wil
E | = ]| o |

Quando for clicado em OK comeca a gravacao do Macro e tudo o que for feito estara

sendo gravado, para encerrar a gravacao do Macro clique em “Parar Gravacao”.

Paaina Inicial InSECir Lay

P = @ Parargravacdo
| == |1==5

Visual Macros
Basic AUy Seguranca de Macro

eferencias Relativas

sar

Cadigo

7.2. Inserindo e Formatando Botoes (formas);

Ao criar um Macro, vocé escolhe uma tecla que servira de atalho para seu comando,

facilitando sua execucao. Para isso clique em Inserir > Botao.

b ﬁ‘PropriEdades

e 8l Ewibir Cadigo
ir{}lodo de .
Design #l Executar Caixa de Didlogo

B¥ gEe

Botdo (Controle de Formularia)
JmEEE g
e Al P %

| J
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Desenhe com o mouse o botio e aparecera a tela abaixo.
1. Atribua um nome ao botao;

2. Selecione a Macro

3. Clique em OK

|.ﬁ.!r\-b-.||| LA [} ¥ _:{

Waons enn | Toded &5 pstas de rabalho shertes.

Commighs

{i . I% Cancelar

O “Botao” aparecera e, qualquer alteracao, vocé pode clicar com o botao direito do

mouse sobre o “Botao”

Botdo 2 i

L oDige

Zojar

g & e

EdEar Tagta
figrucemiento ¥
Crdem ]
Afribadli mecne.:

5- Foimalar anthole.
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7.3. Atribuindo Macros;

Para atribuir Macro podemos clicar com o botao direito do mouse sobre o “Botao” e
clicar na opcao “Atribuir Macro”.

Bot 4 Recortar

_3E=| Copiar
._L—_ e

Calar
- Editar Texto

Agrupamento b

i Crdem F

Afribuir macro...

Aparecera a tela abaixo.

1. Selecione a Macro

2. Clique em OK
Atribuir macro 7 =
Mome da macro;
- Grawvar...
Macros em: | Todas as pastas n::le tra.l.:iaii'lu aEerEs -v !
Descricdo
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7.4. Executando Macros;

Para executar uma Macro clique em “Macros” e na tela seguinte escolha a sua Macro e
clique em “Executar”.

A -Fabir gravacia :h'l.ln: T b
(¥ Lisar Ralaraneias Fsletias | Wz im raea:

U a
b Segurang de Mart ._“j:'f'?’-": L (e |

Lididy b =T
Egbar

i Eaibir Macrms dAn = Féi

Esdbiir @ Ngta 0w insog fu sl vl
pods 2aeCutdn, Criar ou e ila

{ "macn; F Fahar
1 3 Fressione FY paes noies mas soda, | drcdan.. |
|
{ Viaoms el | Tocks seonstss o drabatha shertas
| Desrgdo
(.

7.5. Salvando Pasta do Excel com Macros;

Uma pratica recomendada ¢ quando for gravar uma Macro, selecionar a opcao de “Pasta
pessoal de Macros”, fazendo isso vocé podera compartilhar com outras pessoas disponibili-
zando a pasta de trabalho em uma unidade de rede compartilhada.

Gravar macro ? ol

Mome da macro;
Macro3

Tecla de atalho:
Ctrl+

| Pasta de trabalho pessoal de macros

| Pasta de trabalho pessoal de macros
Mova pasta de trabalho
Esta pasta de trabalho i

II' Cancelar
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8. Aplicando Protecao:

8.1. Células;

Seleciona as Células que se quer liberar o acesso.

g | & b ' E

Secrataria do
ARTinETIcHo

F i3
FuncEeann  Daka de Admissdo Sxlario Bruta Qescornto  Sakandg Liguedo
lndn 1 A Fng R  1R00000 RS 2000 | RS 153000
|Mar|a 0532030 Ry 2A5000] RS %21,50 [ RS 1.837.50
|iosa gafi2/a016 | RS 220000) RS 34500 [ RS 105500

Clique Ctrl + 1 ou botio direito na area selecionada > formatar Células. Na aba Protecao

desmarque a opcao “Bloqueadas”, ao fazer isso estaremos dizendo ao Excel que quando a

planilha for protegida essas células nao estarao bloqueadas.

Formatse CHulas

Ravizar, grupe aberacies, bptdo Projager Planthy )
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Em seguida, clique em “Proteger Planilha” e na tela seguinte clique em OK. A planilha

estara protegida e as células liberadas. A senha ¢ opcional.

""': [ ] 1 Proteger planilha ? ®

{ G .]- - ..
rateger Fasts - Camedripar Proteger a planiha e o conteddo de células bloqueadas
de Trabalho- Pasla de Trabiakn

Senha para desproteger a planilha:

Priibingst Planiiha
L B e P L Permitir que todos os usuarios desta planilha possam:
dadat de ums plaaibe 4 Selecionar células blogueadas I8
evpeciiviardo a5 nfomaies gue 2 Selecionar células desbloqueadas
podersser stzradas [ |Farmatar células
Forexempln vood pods Imaedit a | Formatar Fulunas
g s Formatar linhas
edichi dr cflulas Blagquesdas Gl a = -
sEetacin da fomatacie do || Inserir colunas
darumEha || Inserir linhas
= || Inserir hiperlinks
N oo espedlaar Ume12me [ Excluir colunas
5 mandeiprotegsr a-planite ¢ - [ ] Excluir linhas W
{ pemiibe eviey alberories
- -
[' E3 Pressione F1 paca obker mats aada Cancelar
ATENCAO!

= Sevocé esquecer ou perder a senha, o Microsoft ndo poder & recuperé-la
para voceé.

= Vocé ndo deve considerar que, sO porque vocé protege uma planilha ou
pasta de trabalho com uma senha, esta segur o, vocé sempre deve pensar
duas vezes antes de distribuir pastas de trabalho do Excel que podem
conter informacdes pessoais, confidenciais como numeros de cartéo de
crédito, nUmer o de segur o social, identificagdo do funcionario, para citar
alguns.

» Protecdo de nivel da planilha n&o serve como um recurso de seguranca.
Simplesmente o impede que os usuarios modifiquem células bloqueadas
dentro da planilha.

Fonte: (https://support.microsoft.com/)
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8.2. Planilhas;
Com a protecao da planilha, vocé pode controlar como um usuario pode trabalhar em

planilhas. Vocé pode proteger elementos, como células, intervalos, formulas.
Foa |

;Prl:tenzr rlanitha
| Ll Froteger s planibn 2 0 genteiicn de cfies blogosades |
Genhs para desoroteger & poniha

T e mRIL A b e L

{ ' ' Seleriinar o '.ll.l-.rJI'.‘.l.:l'; i
Zalmcmner ofb lag deshin e sdes

Fomansr s e

Farmater coLnss

Farmatar ks

8.3. Pastas do Excel;
Para impedir que os usuarios adicionem, modifiquem, movam, copiem ou ocultem/

reexibam planilhas dentro de uma pasta de trabalho, Proteja “Pastas do Excel”.

= @ Prote
!

[ @ Perm
ProtegemProteger F‘as'Ei Caompartilhar Lo
Flanilha Wde Trabalha# Pasta de Trabalho _5¢ Cont

Alteraches

Proteger Pasta de Trabalho

Impedir alteracdes indesejadas na
estrutura da pasta de trabalho,

== 1 como a movimentacdo, exclusdo ou =
adicdo de planilhas.

Vocé pode especificar uma senha

para desproteger a pasta de
trabalho e permitir essas alteracdes.

a Pressione F1 para obier mais ajuda.
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8.4. Ocultando Formulas;
Seleciona as células que se possuem formulas para ocultar.
C D E F G
Funciondrio Data de Admissdo Salario Bruto Desconto Saldrio Liquido
Jodo 01/10/2019 | RS 1.800,00 | R$ 270,00 | RS 1.530,00
Maria 05/03/2020 | RS 2.150,00 | RS 322,50 | RS  1.827,50
José 08/12/2016 | RS 2.300,00 | RS 345,00 | RS 1.955,00

Clique Ctrl + 1 ou botéo direito na area selecionada > formatar Células. Na aba Protecao
MARQUE a opcao “Ocultas”, ao fazer isso estaremos dizendo ao Excel que quando a planilha

for Protegida essas células estarao ocultas.

Formatar Células ? *

Numero  Alinhamento Fonte Borda Preenchiments  Protecdo

[ ] Qcultas

aadeasalilasau-asle formulas ndo terd nenhum efeito até vocé proteger a pasta de trabalho (Guia
Revisar, grupo Alteracdes, botdo Proteger Planilha).

Trs TOF R TITF

Cancelr
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9. Calculos com vinculos

9.1. Entre planilhas;

“__»

Quando ao digitar o e clicar em uma célula de outra planilha, o Excel inclui o nome

da planilha em azul antes da referéncia, como abaixo:

A B

2 =Planl!

9.2. Entre Pastas do Excel.

“w__9

Quando ao digitar o “=" e clicar em uma célula de outra pasta e planilha, o Excel inclui

o nome da pasta em azul, o nome da planilha em verde antes da referéncia, como abaixo:

A B C D E
1
2 ='[apostila excel avancado.xIsx]Plan6'!
0
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Referéncias

MICROSOFT, Suporte. Disponivel em: <hllps:/support.microsofl.com/>.

A

Spcrotariado

adninstracis _ -..".d.:.::.:!-,
PERNAMBUCO
L s vy 3, Ty i


https://support.microsoft.com/
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Material complementar

http://www.MaisQuePlanilhas.com.br
https://www.karinelago.com.br/
https:/www.funcaoexcel.com.br/

https://tecnoblog.net/
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https://www.youtube.com/redirect?event=video_description&v=c2qgydPIYPo&redir_token=QUFFLUhqbFdyd1BBN2xhbWE4MDlMdENnVjloQ1AweUd5Z3xBQ3Jtc0tsX3Y0dUlwcmF1X0xyLWFrUnhMOXRmSXNjdVdENzJqU3o3WFhFTG85OUFSQ19aM05hNTZyTjUtZmFXR3I4eUQyVzBaYmQzVDRfLW9OekVLNVh0Y3Jhb0hTQk0tNWRROHNOcW9ra2VNaG5FRy1jckh5WQ%3D%3D&q=http%3A%2F%2Fwww.MaisQuePlanilhas.com.br
https://www.youtube.com/redirect?q=https%3A%2F%2Fwww.karinelago.com.br%2F&redir_token=QUFFLUhqbDdkeUxjbjI3cGo5TlRvQ1NBd1h2Z2R5Q245QXxBQ3Jtc0tseVZORE9UOG5HSU8xd0JWbnpEdVZPMHdRNXRrT2h3Ynp4MGNQTnJpR21hTHRHT3F1dW9NX3pQOXdlcXNqeXJPRGYwTTViZ0gzZFdHeU9vUW82V0dXb09zaG5mT3FTcHJNMm91VWowc0YtejZmR2Q4bw%3D%3D&v=QtxSWLQxjNQ&event=video_description
https://www.funcaoexcel.com.br/
https://tecnoblog.net/
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